Zalqcznik

do uchwaty nr 573 z dnia 25 maja 2016 r. Senatu Uniwersytetu Zielonogorskiego
w sprawie okreslenia efektow ksztatcenia dla studiow podyplomowych
prowadzonych na Wydziale Prawa i Administracji

Opis zakladanych efektow ksztatcenia

Program Podyplomowych Studiow Legislacji Samorzadowej zaktada realizacje nastepujacych efektow

ksztatcenia:

Efekty ksztatcenia dla studiéw podyplomowych:
Podyplomowe Studia Legislacji Samorzadowej
Poziom ksztalcenia — studia podyplomowe

symbol

Po ukonczeniu Podyplomowych Studiow Legislacji Samorzgadowej ich
absolwent:

WIEDZA

K_Wo01

Rozumie znaczenie prawa i dziatalno$ci prawodawczej na wszystkich jej
szczeblach dla ksztattowania stosunkow spotecznych, gospodarczych i
politycznych

K_W02

Wiasciwie rozpoznaje zastosowania poszczegolnych srodkow techniki
prawodawczej i charakteryzuje niezbedne elementy strukturalne kazdego
aktu prawnego

K_W03

Ma rozszerzong wiedze na temat pojec, terminologii, instytucji i metod
wtasciwych dla procedury prawodawczej, techniki legislacyjnej i wyktadni
prawa

K_W04

Ma rozszerzong wiedze na temat Zzrédet prawa powszechnie i
wewnetrznie obowigzujgcego, zna procedury i zasady powstawania
wewnetrznych aktow prawnych posiada wiedze na temat powigzan
wewnatrzsystemowych w polskim systemie prawa oraz powigzan tego
systemu z systemem prawa miedzynarodowego, w szczegolnosci z
systemem prawnym Unii Europejskiej

K_WO05

Zna kompetencje organdw publicznych uczestniczgcych w procesie
stanowienia prawa i sposéb ich dziatania

K_WO06

Zna ustroj i funkcje organéw wiadzy sadowniczej, ktérych orzeczenia
wplywajg na dziatalnosc legislacyjng organow witadzy prawodawczej

K_WO07

Posiada rozszerzong wiedze o interpretacji i stosowaniu prawa
konstytucyjnego i samorzadowego

K_WO08

Rozumie podstawowe pojecia z zakresu prawa finansowego i
podatkowego oraz rozpoznaje réznice pomiedzy podatkami i optatami
lokalnymi

K_WO09

Ma wiedze z zakresu jezykoznawstwa przydatng w tworzeniu prawa oraz
jego interpretacji oraz rozumie powigzanie wiedzy lingwistycznej z
prawem i prawoznawstwem

K_W10

Zna wspotczesne wyzwania stojace przed kazdym prawodawcg oraz
nowoczesne narzedzia wspomagajgce przebieg procesow decyzyjnych i
legislacyjnych

UMIEJETNOSCI

K_Uo01

Umie odnalezé obowigzujgce przepisy prawa konstytucyjnego i
samorzadowego w konteksScie okreslonych stanéw faktycznych
wymagajgcych prawnego uregulowania




K_U02

Umie wykorzysta¢ wiedze teoretyczng z zakresu prawoznawstwa i
techniki legislacyjnej w analizie konkretnych zagadnien problemowych
pojawiajacych sie przed zainicjowaniem procedury prawotworczej oraz w
toku procesu tworzenia prawa

K_U03

Potrafi korzystac¢ z literatury i orzecznictwa sgdowego z zakresu legislacji
i techniki prawodawczej

K_U04

Umie dokonac¢ wyktadni przepisow prawa, w tym prawa konstytucyjnego i
samorzadowego, oraz formutowaé wtasne opinie w kwestiach spornych z
punktu widzenia procesu prawodawczego

K_U05

Umie postugiwaé sie terminologig wtasciwg dla techniki legislacyjnej i
sporzadzac projekty prostych aktow prawnych

K_U06

Potrafi odrézni¢ przepisy przejsciowe od dostosowujgcych oraz
prawidtowo formutowac przepisy o wejsciu w zycie aktu prawnego

K_U07

Wykorzystuje znajomos$¢ specyfiki jezyka prawnego i prawniczego dla
wiasciwego wyrazania zamiaru prawodawcy w aktach normatywnych

K_U08

Umie redagowac przepisy nakfadajgce obcigzenia finansowe dla ich
adresatow

K_U09

Postuguje sie systemami informacji prawnej oraz narzedziami
komputerowymi pozwalajagcymi wspomagac¢ kreowanie projektow aktéw
prawnych

KOMPETENCJE SPOLECZNE

K_KO1

Rozumie potrzebe ciggtego podnoszenia swoich kwalifikacji poprzez
poszerzanie swojej wiedzy prawniczej i praktycznych umiejetnosci w
zakresie interpretacji prawa oraz rozumie potrzebe $ledzenia zmian w
przepisach prawnych

K_KO02

Rozumie znaczenie orzecznictwa w procesie stanowienia prawa i
potrzebe $ledzenia jego zmian

K_KO03

Potrafi zdefiniowaé priorytety stuzgce realizacji okreslonego przez siebie
lub innych zadania legislacyjnego

K_K04

Rozumie wzajemne prawa i obowigzki uczestnikbw procesu
prawodawczego, a takze funkcjonalne powigzanie tych podmiotéw; jest
zdolny do porozumiewania sie z osobami bedgcymi i nie bedacymi
specjalistami w dziedzinie tworzenia prawa

K_KO05

Ma sSwiadomos¢é znaczenia przestrzegania norm etycznych i
zawodowych w sferze publicznej przez uczestnikdw procesu
legislacyjnego

K_KO6

Posiada zdolnoS¢ dostrzegania i sygnalizowania probleméw
wymagajgcych interwencji prawodawcy lokalnego lub krajowego

K_KO7

Ma swiadomos¢é mechanizméw zycia spotecznego, gospodarczego i
politycznego, ktére wptywajg na proces prawodawczy i jego wytwory na
szczeblu samorzadowym i panstwowym

K_KO8

Potrafi wspétdziata¢ i pracowaé w grupie oséb odpowiedzialnych za
tworzenie i redagowanie aktéw prawnych przyjmujac w niej rézne role, a
w szczegodlnosci potrafi aktywnie prowadzic dialog w celu
doprecyzowania, poszerzenia i pogtebienia stopnia dyskutowanego
problemu legislacyjnego




Lp.

Kod
przedmiotu

Nazwa przedmiotu

Efekty ksztalcenia

15.5-WH-
AKCK-HUP

Historia ustroju Polski
XIX-XX w.

- absolwent studiow posiada wiedz¢ 0 przemianach
ustrojowych i politycznych Polski w XIX i XX wieku,

- rozumie mechanizmy i okolicznosci przyjecia kolejnych
konstytucji w Polsce migdzywojenne;j,

- zna mechanizmy funkcjonowania polskich wladz
emigracyjnych podczas II wojny $§wiatowe;j,

- potrafi wskaza¢ przyczyny i konsekwencje przemian
ustrojowych w Polsce po 1945 roku,

- ma przekonanie o sensie, wartosci i potrzebie realizacji
misji historyka i archiwisty w spoteczenstwie,

- wykazuje motywacj¢ do zaangazowania w zyciu
spotecznym,

- propaguje ideg zachowania pamigci, szacunku dla prawa.

15.5-WH-
AKCK-RFK

Rozwdj from
kancelaryjnych od 1918
r.

- shluchacz poznaje organizacj¢ i funkcjonowanie kancelarii
dziatajacych na ziemiach polskich od 1918 roku do konca
XX wieku;

- rozumie zwiazek okreslonych systeméw kancelaryjnych z
porzadkowaniem, opisem i udostgpnianiem pozostatych po
nich dokumentaciji;

- rozpoznaje, umie odczytac i rozumie formy kancelaryjne z
tych okresow;

- zna zasady organizacji systemow kancelaryjnych i
archiwalnych.

15.5-WH-
AKCK-PPZD

Podstawy prawne
zarzadzania
dokumentacja

- absolwent rekonstruuje i1 konstruuje rdéznego rodzaju
argumentacje, odwotujac si¢ do przestanek normatywnych
danego stanowiska lub do zatozen §wiatopogladowych badz
wyobrazen kulturowych,

- zna i rozumie zasady analizy aktow normatywnych,

- potrafi interpretowa¢ podstawowe przepisy prawne
regulujace zasady post¢powania z aktami,

- potrafi wyszukiwaé, analizowac, ocenia¢, selekcjonowac i
uzytkowaé informacj¢ z wykorzystaniem literatury naukowe;j
i poddawac je krytyce.

15.5-WH-
AKCK-PPK

Podstawy pracy
kancelaryjnej

- ma uporzadkowana wiedz¢ o0golna, obejmujaca
terminologi¢, teorie i metodologi¢ z zakresu pracy
kancelaryjnej,

- potrafi obstugiwaé systemy kancelaryjne,

- potrafi postugiwaé si¢ jednolitym rzeczowym wykazem
akt,

- potrafi prowadzi¢ ewidencjg archiwum zaktadowego.

- potrafi przygotowa¢ akta do przekazania do archiwum
zaktadowego/sktadnicy akt.

- rozumie  problematyke  etyczna  zwiazana  z
odpowiedzialno$cia za trafno$¢ przekazywanej wiedzy z
uczciwoscia naukowa i uczciwoscia w prowadzeniu sporu
naukowego

15.5-WH-
AKCK-KZA

Ksztaltowanie zasobu
archiwalnego

- potrafi dokona¢ brakowania dokumentacji, zna procedurg
prowadzenia kontroli postgpowania z dokumentacja,

- umie przekaza¢ materiaty archiwalne do zasobu archiwum
panstwowego,

- potrafi wskaza¢ jednostki wytwarzajace materialy
archiwalne,

- zna podstawy pracy archiwisty zaktadowego,

- popularyzuje zaséb archiwum.




15.5-WH-
AKCK-PMA

Podstawy metodyKki
archiwalnej

- zna podstawowa terminologi¢ z =zakresu metodyki
kancelaryjnej

- posiada wiedz¢ z zakresu kancelarii i archiwistyki
niezbednej do wykonywania funkcji koordynatora czynnosci
kancelaryjnych i archiwisty,

- posiada umiejetno$¢é wyszukiwania, analizowania, oceny,
selekcji 1 uzytkowania informacji z wykorzystaniem
literatury naukowej, encyklopedycznej i popularnonaukowej,
- potrafi okresli¢ aktotworcg zespotu,

- zna zasady porzadkowania wewngtrznego dokumentacji,

- umie dokonac¢ prostego opisu jednostki archiwalnej.

15.5-WH-
AKCK-PDPA

Porzadkowanie
dokumentacji papierowej
aktowej

- potrafi wykorzystywa¢ specjalistyczna wiedzg do
organizowania dziatan zwigzanych z funkcja koordynatora
czynnosci kancelaryjnych,

- posiada umiej¢tnosei porzadkowania dokumentacji aktowe;j
w jednostce organizacyjnej,

- potrafi organizowac prac¢ biurowa,

- zna zasady zarzadzania dokumentacja oraz procedury
bezpieczenstwa,

- potrafi argumentowac swoje stanowisko przy wlasciwym
wykorzystywaniu opinii innych

- rozumie potrzebg dokumentowania dziatalno$ci ludzkiej

15.5-WH-
AKCK-DN

Dokumentacja nieaktowa

- posiada podstawowa wiedz¢ z zakresu aktoznawstwa,
typologii dokumentacji, organizacji i funkcjonowania
archiwow roéznych typow,

- umie analizowa¢ wykazy akt i instrukcji kancelaryjnych
pod katem roéznorodnosci dokumentacji oraz miejsc ich
wystgpowania,

- potrafi klasyfikowa¢ dokumentacj¢ nicaktowa na
fotograficzna,  dzwigkowa, filmowa, kartograficzno-
geodezyjna, dokumentacje techniczng i materialy ulotne,

- zna zasady gromadzenia, przechowywania, udostepniania i
konserwacji wybranych typéw dokumentacji nieaktowe;.

15.5-WH-
AKCK-
DEEZD

Dokument elektroniczny
i elektroniczne
zarzadzanie
dokumentacja

- zna metody postgpowania z dokumentacja w postaci
elektronicznej w $wietle polskich uregulowan prawnych i
standardow europejskich,

- posiada wystarczajace kompetencje w technikach badan
niezaleznych i umie interpretowa¢ wyniki na poziomie
zaawansowanym,

- potrafi wykorzystywaé¢ w pracy narzedzia informatyczne,

- potrafi uzywac¢ jezyka specjalistycznego i porozumiewac
si¢ W sposob precyzyjny.

10

15.5-WH-
AKCK-ZD

Zarzadzanie
dokumentacja

- posiada wiedzg niezbgdna do prowadzenia archiwum
zakltadowego 1 koordynowania prac zwiazanych =z
zarzadzaniem dokumentacja w jednostce organizacyjne;j,

- posiada umiejgtno$¢ warto§ciowania, inwentaryzacji i
przechowywania dokumentacji oraz oceny jej wartosci,

- posiada umiejgtno$¢ koordynowania prac zwiazanych z
procesami  aktotworczymi i archiwalnymi w jednostce
organizacyjnej,

- wykazuje motywacj¢ do zaangazowania Ww zyciu
spotecznym.

11

15.5-WH-
AKCK-
WADO

Warto$ciowanie i
archiwizowanie
dokumentacji osobowej

- ma podstawowa, uporzadkowana wiedz¢ o zasadach
dokumentacji osobowej,

- ma elementarng wiedz¢ o metodyce wykonywania
typowych zadan, normach oraz procedurach stosowanych w
r6znych obszarach dzialalnosci archiwalnej,

- potrafi samodzielnie zdobywaé wiedzg i rozwija¢ swoje




profesjonalne umiejgtnosci, korzystajac z réznych zrodet,
- rozumie potrzebg dokumentowania dziatalnosci ludzkie;j.

12

15.5-WH-
AKCK-0zZD

Ochrona i
zabezpieczenie
dokumentacji

- posiada umieje¢tno$¢ okre§lania norm zakltadowych w
zakresie ochrony dokumentacji,

- umie dba¢ o legalno$¢ procesow przetwarzania danych
osobowych

- zna procedury nadawania i rejestrowania uprawnien do
przetwarzania danych w systemach informatycznych oraz
wskazania osoby odpowiedzialnej za te czynnosci,

- posiada przygotowanie do samodzielnej pracy na
stanowisku archiwisty zakltadowego.

- rozumie  problematyke etyczna  zwiazana @z
odpowiedzialno$cia za trafno$¢ przekazywanej wiedzy z
uczciwoscia naukowa i uczciwo$cia w prowadzeniu sporu
naukowego

13

15.5-WH-
AKCK-SM

Seminarium

- zna na poziomie rozszerzonym terminologi¢ oraz procedury
i metody badawcze z zakresu nauk historycznych w jezyku
polskim,

- ma uporzadkowana wiedz¢ ogo6lna, obejmujaca
terminologie, teorie i metodologie z zakresu przynajmniej
jednej epoki i dziedziny historycznej,

- zna i rozumie zaawansowane metody analizy, interpretaciji,
warto$ciowania i problematyzowania réznych wytworow
kultury — zrédet historycznych z zakresu przynajmniej jednej
epoki i dziedziny historycznej.

- potrafi wyszukiwaé, analizowa¢, ocenia¢, selekcjonowac i
uzytkowa¢  informacje z  wykorzystaniem  zrodet
historycznych, literatury naukowej i innych zrodet oraz
poddawac je krytyce,

- posiada umiejetno$¢ merytorycznego argumentowania oraz
formutowania opinii  krytycznych z wykorzystaniem
wlasnych  pogladow,  pogladow  innych  autordéw,
formutowania wnioskow oraz tworzenia syntetycznych
podsumowan.

- potrafi dyskutowania na tematy naukowe i uzasadniania
wlasnego stanowiska




